MySMIS2014
 -Modul Comunicare-
Se accesează aplicaţia MySMIS2014 – Frontoffice utilizand link-ul:
https://2014.mysmis.ro/frontOffice/faces/pages/autentificare/login.xhtml
După logarea în aplicaţie, accesul în modulul Comunicare se face apăsând link-ul Comunicare din interfata sistemului, de unde se selecteaza proiectul dorit.
ATENTIE !
Editarea si incarcarea de documente in acest modul se poate realiza atat de utilizatorii cu drepturi acordate pe proiectul respective cat si de catre utilizatorul care este reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice care a depus proiectul.
Transmiterea comunicarii, impreuna cu documentele atasate o poate face, de pe contul propriu, DOAR utilizatorul care este reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice care a depus proiectul !!

Dupa selectarea proiectului apare o fereastra noua unde, prin apasarea butonului adauga se poate desfasura activitatea de editare si transmitere a unei comunicari catre autoritatea unde a fost depus proiectul.

Duap apasarea butonului Adauga, apare o fereastra noua unde se poate introduce subiectul si textul comunicarii si, de asemenea, se pot atasa documente in zona “Atasare documente”.
Datele introduse se salveaza prin apasarea butonului “Salveaza”.
 
Adaugarea de documente se realizeaza apasand butonul „Adauga” din zona “Atasare documente”.
In fereastra pop-up aparuta se completeaza campurile text si se alege fisierul apasand butonul “Choose file”. Incarcarea fisierului se face apasand butonul “Upload”.
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Documentul incarcat poate fi vizualizat sau sters apasand butoanele corespunzatoare.
[image: ]
Se pot incarca oricate documente NUMAI in format pdf semnate electronic.
Dimensiunea maxima a unui fisier este cea afisata in interfata: 50MB.
Dupa finalizarea editarii textului si a incarcarii documentelor, utilizatorul care este reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice care a depus proiectul, de pe contul propriu, are acces la functia TRANSMITERE, functie prin care realizeaza transmiterea comunicarii si a documentelor atasate ei. 
Mentionam ca, alti utilizatori (cei inrolati la entitatea juridica respectiva de exemplu) NU vor vedea in interfata functia TRANSMITERE.
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Pasii pentru transmiterea comunicarii sunt:
Se blocheaza documentul prin apasarea butonului „Blocare”.
Se genereaza documentul prin apasarea butonului „Generare”, fapt ce va duce la descarcarea documentului in format pdf pe calculatorul utilizatorului.
Se semneaza electronic de utilizator documentul descarcat si apoi,
Se incarca documentul prin apasarea butonului „Transmitere”, alegerea documentului de pe calculator, INTRODUCEREA PAROLEI (care este aceeasi parola folosita la logarea in aplicatie) si apasarea butonului „Upload”.
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Dupa apasarea butonului „OK”, comunicarea transmisa se poate vizualiza in zona „Comunicari trimise” prin click pe comunicarea trimisa dorita. In pagina care se deschide se apasa butonul „Vizualizare” care va descarca documentul trimis pe calculatorul utilizatorului.
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Comunicarile primite de la autoritatea unde a fost depus proiectul se afiseaza in zona „Comunicari primite” iar modalitatea de vizualizare este identica cu cea descrisa mai sus la vizualizarea comunicarilor proprii transmise.
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Comunicarile netransmise apar in zona „Comunicari in curs de editare” si se pot completa si transmite ulterior.
[bookmark: _GoBack][image: ]
	Funcție persoană care a avizat
	Nume și prenume
	Dată avizare
	Observații
	Semnătură

	Șef Serviciu
	GRIGORE Eugen
	28.04.2017
	-
	

	Funcție persoană care a întocmit
	Nume și prenume
	Dată întocmire
	Observații
	Semnătură

	Expert principal
	Eugen Manea 
	28.04.2017
	-
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